T.C.

KUMLUCA BELEDIYESI

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Egitim islemleri

1-Basvuru Formu
2-Resmi Yazisma

Staj isleri

1-Dilekce

2-Okul Onayli Staj Sézlesmesi
3-1 Fotograf

4-Ogrenci Belgesi
5-ikametgah

Universite 30 Giin
Lise 8 Ay

Gorevde Yikselme

1-Dilekce

Atama islemleri

1-Dilekce

2-Fotograf (4 Adet)

3-Saglik Raporu

3-Sabika Kaydi

4-Diploma Asli veya Noter Tasdikli
5-Fotokopisi

6-Askerlik Belgesi

7-Kpss Sonug Belgesi

15 GUn

Terfi islemleri

1-Diploma

2- Sinav Sonug Belgesi




1-Dilekce, mazerete eses belge, rapor v.s.

6 Izin Islemleri 2-Dilekce 1 Gun
1-Dilekce
7 Emeklilik 2-Emeklilik Sevk Onayi 3 Gun
3-Fotograf (3 Adet)
1-Aile Durum Bildirim Formu
8 Aile Yardim Bildirimi 2-Dilekce 1 gln
3-Kimlik Fotokopisi
9 Hizmet Borglanmasi 1-ilgilinin Dilekgesi 657 sayili DMK'nun 3 Gin
(Askerlik) 83,84. maddesi geredi
10 Kimlik ve Girig Karti islemleri 1-1 adet fotograf 3 Gln
11 Sendikalarla ilgili iglemler 1-Resmi Yazigma Dilekce 15 gun
Intibak ve Hizmet Degerlendirmesi ile . , .
12 ilgili iglemler 1-Dilekce Mezuniyet Belgesi 1-3 ay
Disiplin sorusturmasi sonucu duzenlenen
. ve igerisinde 657 sayili kanunun 125/E
13 | Memuriyetten Gikanima maddesine gdre verilen disiplin kurulu 6ay
karari
14 Mal Bildirimleri ile ilgili iglemler Mal Bildirim Formu 3628 sayili kanun 60 gln




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :insan Kaynaklari Mudarligi ikinci Miiracaat Yeri :Kumluca Belediye Baskanlig|
isim : Hanife DURAN isim : Mustafa KOLEOGLU

Unvan : Insan Kaynaklari ve Egt.Miid. Unvan : Belediye Baskani

Adres : Kumluca Belediye Baskanlig Adres  : Kumluca Belediye Baskanligi

Tel :0242 8872700/ 128 Tel : 02428872700

E-posta : insankaynaklari@kumluca-bld.gov.tr E-posta : insankaynaklari@kumluca-bld.gov.tr



