
T.C. 
KUMLUCA BELEDİYESİ 

İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 Eğitim İşlemleri 
1-Başvuru Formu 
2-Resmi Yazışma 

 

2 Staj İşleri 

1-Dilekçe 
2-Okul Onaylı Staj Sözleşmesi 
3-1 Fotoğraf 
4-Öğrenci Belgesi 
5-İkametgah 

Üniversite 30 Gün 
Lise 8 Ay 

3 Görevde Yükselme 1-Dilekçe  

4 Atama İşlemleri 

1-Dilekçe 
2-Fotoğraf (4 Adet) 
3-Sağlık Raporu 
3-Sabıka Kaydı 
4-Diploma Aslı veya Noter Tasdikli               
5-Fotokopisi 
6-Askerlik Belgesi 
7-Kpss Sonuç Belgesi 

15 Gün 

5 Terfi İşlemleri 
1-Diploma 

2- Sınav Sonuç Belgesi 
 



6 İzin İşlemleri 
1-Dilekçe, mazerete eses belge, rapor v.s. 
2-Dilekçe 

1 Gün 

7 Emeklilik  
1-Dilekçe 
2-Emeklilik Sevk Onayı 
3-Fotoğraf (3 Adet) 

3 Gün 

8 Aile Yardım Bildirimi 
1-Aile Durum Bildirim Formu  
2-Dilekçe  
3-Kimlik Fotokopisi 

1 gün 

9 
Hizmet Borçlanması 
 (Askerlik) 

 

1-İlgilinin Dilekçesi 657 sayılı DMK'nun 
83,84. maddesi gereği 

 

3 Gün 

10 Kimlik ve Giriş Kartı İşlemleri 1-1 adet fotoğraf 3 Gün 

11 Sendikalarla ilgili işlemler 1-Resmi Yazışma Dilekçe 15 gün 

12 
İntibak ve Hizmet Değerlendirmesi ile 
 ilgili işlemler 

1-Dilekçe Mezuniyet Belgesi 1-3 ay 

13 Memuriyetten Çıkarılma 

Disiplin soruşturması sonucu düzenlenen 
ve içerisinde 657 sayılı kanunun 125/E 
maddesine göre verilen disiplin kurulu 
kararı 

6 ay 

14 Mal Bildirimleri ile ilgili işlemler Mal Bildirim Formu 3628 sayılı kanun  60 gün 

 

 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 
hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 
       İlk Müracaat Yeri  :İnsan Kaynakları Müdürlüğü                                          İkinci Müracaat Yeri :Kumluca Belediye Başkanlığı 
       İsim               : Hanife DURAN         İsim         : Mustafa KÖLEOĞLU 
       Unvan           : İnsan Kaynakları ve Eğt.Müd.      Unvan     : Belediye Başkanı  
       Adres            : Kumluca Belediye Başkanlığı             Adres      : Kumluca Belediye Başkanlığı 
       Tel         : 0 242 887 27 00 / 128        Tel           :  0 242 887 27 00  
       E-posta          :  insankaynaklari@kumluca-bld.gov.tr                         E-posta          :  insankaynaklari@kumluca-bld.gov.tr   
            
 
 
 
 


